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Nombre del Contratista: BRITTANY KAROLAY REYES PEREZ CUI: | 2012583580101 ‘

Servicios Técnicos | x | / Servicios Profesionales |

Tipo de Servicios:

Numero de Contrato: &2(?6608-2026-DGPCYN- Plazo de Contrato: 01 de junio al 31 de diciembre del 2026
Acuerdo Ministerial: 494-2026 ) Fecha del informe: 31/08/2026 J
Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Periodo del D (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
) el: Al:
Informe: 01 Agosto 2026 31 Agosto 2026
Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos En Direccién Administrativa Financiera de la Direccion
General del Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los
~-incipios de la ética y probidad, en la prestacion de servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a

sntinuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas.

Actividades conforme al contrato

Agosto 2026

a) Apoyar en la recepcion y registro de la documentacion que ingresa.
b) Brindar apoyo en la recepcion, clasificacion, identificacion, limpieza y ordenamiento del archivo.

c) Apoyar en la atencion de usuarios presenciales internos y externos que visitan la unidad administrativa.

d) Brindar apoyo de acuerdo con las necesidades financieras segun se requiriera.

) Brindar apoyo en la localizacion de informacion del archivo para dar respuesta a las solicitudes emitidas por la Unidad de
cceso a la Informacién Publica, Direccion General, Direccion Técnica, Jefatura, Subjefatura y demas secciones del

Departamento.
f) Brindar apoyo en la redaccion y revision de informes.

g) Apoyar en otras actividades relacionadas con los servicios a prestar.
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Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato
a) Apoyé en la recepcion y registro de mas de 180 documentos mensuales que ingresaban a la unidad, manteniendo
control ordenado y actualizado de cada uno.

b) Brindé apoyo en la recepcion, clasificacion, limpieza y ordenamiento de mas de 200 expedientes y papeles del archivo,
mejorando su conservacion y facilidad para encontrarlos rapido.

c) Atendi y orienté a mas de 50 usuarios internos y externos de forma presencial, resolviendo sus consultas y brindando
trato amable y eficiente.

d) Apoyé en gestiones y tramites financieros segun se requerian, colaborando en mas de 150 solicitudes para cubrir
necesidades de las distintas areas y cumplir con los plazos establecidos.

e) Localicé y facilité informacion del archivo para responder mas de 6 solicitudes de la Unidad de Acceso a la Informacion
Publica, Direccién General, Direccidn Técnica, Jefatura, Subjefatura 'y demas secciones del Departamento.

f) Apoyé en la redaccion, revision y correccion de mas de 180 informes administrativos y de gestion, asegurando claridad,
orden y datos correctos.

g) Colaboré en méas de 60 actividades adicionales y tareas complementarias solicitadas, cumpliendo con responsabilidades
xtras para garantizar el buen funcionamiento y calidad de los servicios del area.

BRITTANY KAROLAY REYES PEREZ
Nombre completo del contratista

Lic. Enrique Arriaga Marquez ) B
Nombre de la autoridad que supervisa los servicios Firmay se jodeTa autoridad que Eupewisa los servicios
(seguin Clausula de contrato: Décima Primera) (segun Clausula de contrato: Décima Primera)




